

校发〔2009〕439号

关于印发《哈尔滨工业大学大型集体活动

管理审批办法》的通知
各院（系）、部、处，直属单位：

现将《哈尔滨工业大学大型集体活动管理审批办法》印发给你们，请认真贯彻落实。
附件：哈尔滨工业大学大型集体活动审批表

二○○九年九月二十二日
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哈尔滨工业大学学校办公室     2009年9月22日印发

共印100份
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哈尔滨工业大学大型集体活动
管理审批办法

总  则

为深入贯彻落实科学发展观，加强对学校大型集体活动的安全管理，保障师生的生命和财产安全，切实维护校园安全稳定，特制定本办法。

第一条 大型集体活动的界定

本办法所称大型集体活动，指校内外各单位在校内和学校在校外组织进行的每场次参加人数达到100人以上的活动。

第二条 大型集体活动的分类

根据活动类别不同，将大型集体活动划分为：学生活动、教工活动。

第三条 大型集体活动的审批
大型集体活动由承办单位、保卫处、学校办公室、主管学校领导负责管理和审批，并对活动进行监督。按照大型集体活动的分类，其中学生活动的上级主管部门按照系统分别为学生工作部、研究生工作部和校团委；教工活动的上级主管部门为校工会。
（一）审批流程

第一步：活动承办方填写《大型集体活动审批表》。
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第二步：报承办方所在单位领导审批。

第三步：按照活动的分类报主管部门审批。

第四步：报保卫处审批。

第五步：报学校办公室审批。

第六步：报主管学校领导审批。

第七步：由学校办公室将终审意见反馈给活动承办方。

（二）申报及审批时限

活动承办方应在活动举办日期前15个工作日提交《大型集体活动审批表》，审批单位应在3个工作日内进行审批。

（三）活动的变更和取消

对于经审批许可的活动，承办单位不得擅自变更活动的时间、地点和内容。

    若承办单位变更活动要素，应在原定举办时间前7个工作日向各相关部门提出书面申请，经审批通过方可变更。取消活动要提前2天向审批单位报告。

第四条 安全责任

（一）大型集体活动的承办单位应建立安全责任小组，并制订突发事件应急处置预案，承办单位负责人为活动的安全责任人。若承办单位为学生组织，则该学生组织主管部门（校级学生组织的主管部门为校团委、院级学生组织的主管部门为所在院系团委）负责人为安全责任人。

（二）学校保卫处负责检查承办方安全责任小组、突发
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事件应急处置预案是否健全。在审批前，应对活动场所进行安检，发现安全隐患及时责令整改。在活动举办过程中，对

现场安全工作的落实情况实施监督检查，依法查处活动中的违法犯罪行为。依据哈尔滨工业大学有关应急处置预案及时、有效地处置各类突发事件。

第五条 法律责任

承办方违反本办法规定，致使发生重大伤亡事故、治安案件或者造成其他严重后果构成犯罪的，将依据国家相应规定及法律条款追究其刑事责任；对尚不构成犯罪的校内承办单位安全责任人及其他直接责任人员按照学校有关规定给予处分。

第六条 附则

本办法自发布之日起施行。

哈尔滨工业大学大型集体活动审批表
	活动名称
	
	承办单位
	

	举办时间
	
	安全负责人
	

	举办地点
	
	参与人数
	

	联系人
	
	联系电话
	

	活
动

简

介
	

	所在单位
审批意见
	负责人签字：        盖  章

                        年  月  日

	主管部门
审批意见
	负责人签字：        盖  章

                        年  月  日

	保卫处
审批意见
	负责人签字：        盖  章

                        年  月  日

	学校办公室
审批意见
	负责人签字：        盖  章

                        年  月  日

	主管校领导
审批意见
	负责人签字：        盖  章

                        年  月  日
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