外国语学院学生工作和活动宣传制品审批表

	申请部门
	
	申请

责任人
	

	申请日期
	年   月  日
	需求日期
	年   月   日

	申请原由
	

	序号
	宣传品或打印品名称
	单位
	数量
	估计
单价
	学工办核定价

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	合计预算支出
	大写：                          小写：          

	申请负责人签字
	

	主管部门签字
	

	主管领导意见
	


说明：1、请申请人将审批完毕的申请表送交美工室（86413087），以便及时协办。
2、原则上每周集中处理一至二次（除应急外），请申请人提早一周申报。
3、内容在审批表中无法填写或有特殊要求的，请在审批表后添加附件页。

4、支出壹佰元以上交主管领导审批。
5、未经审批一律不予报销。
